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ОСНОВНА УПУТСТВА ЗА ПРИПРЕМУ И ПИСАЊЕ СЕМИНАРСКОГ РАДА

Семинарски рад представља самосталну стручну обраду одређене теме коју бира
сам студент или коју сугерише предметни наставник.

Израдом семинарског рада студент се шире и дубље упознаје с одређеном
тематиком и стиче прва искуства у писању стручних радова. Основна сврха израде
семинарског рада је потврђивање теоријског и практичног знања и стицање способности самосталног служења актуелном домаћом и страном литературом у писаној обради и презентацији одабране теме.
1. СТРУКТУРА СЕМИНАРСКОГ РАДА

Структуру семинарског рада студент израђује самостално уз евентуалну помоћ предметног наставника или асистента. Структура семинарског рада зависи од одабране теме и требало би оквирно да има сљедећи садржај (струкутра је додатно образложена у наставку):

1. Насловна страна
2. Резиме
3. Садржај
4. Увод
5. Разрада теме по поглављима (број поглавља и потпоглавља зависи од обима теме)

6. Закључак
7. Попис литературе
8. Попис графичких прилога (таблице, графички прикази, цртежи и слике)
2. ПИСАЊЕ СЕМИНАРСКОГ РАДА
2.1 Основни параметри за писање семинарског рада
· семинарски рад треба бити писан на неком од званичних језика БиХ, правописно и граматички исправно. Језичке, граматичке и грешке у писању се не толеришу и утичу на смањивање оцјене
· семинарски рад у највећој мјери треба да задовољи услове MLA стила, препоручног од стране Асоцијације за модерни језик (Modern Language Association).
· семинарски рад треба да буде форматиран уз коришћење стилова и предлошки унапријед постављених у овом документу, који управо читате: све димензије, маргине, размаци, подаци о фонтовима и сва остала подешавања су већ унесени, те је потребно, у циљу што квалитетније и брже израде рада, користити овај документ као почетни, а не креирати нови!!!
· Обим рада: до 2000 ријечи (ријечи, а не карактера)
· Између осталог, поред коришћена предложених стилова, неопходно је обратити пажњу и на нумерацију: нумеришу се само поглавља рада (а не садржај, резиме, пописи); насловна страна се не нумерише.

2.2 Резиме
Резиме или абстракт, представља кратку описну форму рада која садржи основне податке о раду, начину истраживања и методологији, дискусији рјешења и закључку. На крају резимеа потребно је дати 4-6 кључних појмова, али не више од 10 ријечи. 

Страница са резимеом остаје ненумерисана. За стил имена корисити Наслов, а за текст Текст.
2.3 Садржај

Садржај представља тематски сажетак семинарског рада и даје увид у странице рада
на којима се налазе наслови поглавља и потпоглавља. 
Страница садржаја остаје ненумерисана, а таблица садржаја форматирана као и основни текст. За стил имена корисити Наслов, а за текст Текст.
2.4 Увод

Текст семинарског рада започиње уводом. Увод садржи основне назнаке теме и проблема који се у семинарском раду обрађује, разлог избора теме проучавања, ауторов приступ проблему, опис структуре и композицијске подјеле рада те кратку најаву појединих дијелова семинарског рада. Такође, стратегија истраживања, као и методологија рада су саставни дијелови уводних разматрања. 
Прва страница увода означава се арапским бројем 1. За стил имена поглавља корисити 1 Наслов, за потпоглавља 1.1 Наслов, а за текст Текст.
2.5 Разрада теме

У разради теме, односно проблема који се обрађује, цјелокупан садржај текста који
се излаже у семинарском раду треба бити смислено расподијељен на поглавља и
потпоглавља. Број поглавља и потпоглавља зависи од обима теме, односно проблема који се обрађује. Писану форму у потпуности диктира његова структура, усмисли истраживања, дискусије и обрађених резултата, те је потребно направити логичну дистрибуцију информација и градацију формираног рада у односу на све то.
За стил имена поглавља корисити 1 Наслов, за потпоглавља 1.1 Наслов, а за текст Текст.
2.6 Таблице, графички прикази, цртежи и слике

Сваки графички прилог потребно је адекватно обиљежити. Независно од тога да ли је прилог ауторов рад или преузет садржај, обвезно треба назначити извор из кога је преузет у попису илустрација на крају рада.

За текст описа користити опцију Insert Caption, гдје су унапријед дефинисани Слика, Графикон, Табела. По потреби, убацити додатне формате за нове прилоге. За стил назива корисити Опис прилога.
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Slika 1 Жељезничка станица „Бања Лука Град“, изглед са истока
2.7 Цитирање и парафразирање

Цитирање је дословно преузимање мањег дијела оригиналног текста. Приликом
цитирања оригинални дио текста преноси се дословно у текст рада уз означавање под наводнике. 
Парафразирање подразумијева укључивање већег дијела текста другог аутора у властити текст. Приликом парафразирања оригинални дио текста преноси се искључиво својим ријечима, слиједећи основне поставке оригиналног текста. 

Преузимање туђих остварења (туђег текста) без навођења аутора недопуштено је и представља плагијат! Сви радови ће бити подвргнути плагијат контроли, те се препоручује професионалан и стручан приступ раду како би се избјегле санкције.
Сви сегменти који се цитирају, односно наводе или референцирају у раду треба да буду адекватно форматирани, и то у складу са MLA спецификацијама. Све спецификације су дате у прилогу, гдје су јасно дефинисане све познате врсте референци: од писаних и виртуелних медија, до информација добијених из интервјуа.

Кориштење позивних биљежака (фуснота)
У тексту је могуће користити позивне биљешке (фусноте):
· документарне (упућују на кориштену литературу)
· експликативне (као допунска објашњења појединих дијелова текста)
· компаративне (упућују на неки други извор који обрађује исту или сличну
проблематику)
· За навођење фуснота, користити стил Фусноте. Фусноте се пишу на дну странице одвојене цртом од главног текста, означене арапским бројевима који се у тексту пишу хронолошки у непрекинутом низу од почетка до краја рада.
2.8 Закључак
Текст семинарског рада завршава закључком у коме укратко треба приказати
сазнања до којих се у раду дошло. 
2.9 Литература
Попис коришћене литературе пише се иза закључка (прије пописа графичких прилога). Литературу је пожељно разврстати по категоријама: књиге и објављена грађа, часописи и периодична издања, интернет издања, остала и необјављена грађа, архивска грађа...
Попис се не нумерише, а извори се наводе у листи према абецедном реду.

За стил навода корисити Литература.
Неки од најуобичајенијих извора литературе се наводе на следећи начин:

Књиге са једним аутором:
Ballif, Philipp. Das Straßenwesen in Bosnien und der Hercegovina. Wien: Philipp Ballif, 1903. Print

Књиге са два аутора:
Marić, Franjo i Anto Orlovac. Banjolučka biskupija u riječi i slici od 1881. do 2006: povodom 125. obljetnice utemeljenja Biskupije. Banja Luka: Biskupski Ordinariat Banja Luka, 2006. Print.
Књиге са више аутора:

Higonnet, Margaret R., and Joan Templeton, eds. Reconfigured Spheres: Feminist Explorations of Literary Space. Amherst: University of Massachusetts Press, 1994. Print.
Поглавље у књизи:
Calvino, Italo. "Cybernetics and Ghosts." The Uses of Literature: Essays. Trans. Patrick Creagh. San Diego: Harcourt, 1982. 3-27. Print.
Чланци у часописима:
Wolff, Larry. "'The Boys are Pickpockets, and the Girl is a Prostitute': Gender and Juvenile Criminality in Early Victorian England from Oliver Twist to London Labour." New Literary History 27.2 (1996): 227-249. 
Електронски извори – web страница:
Pilgrim, David. "The Brute Caricature." Jim Crow Museum of Racist Memorabilia. Ferris State University. Nov. 2000. Web. 20 May 2009.
Интервју:
Payne, Harry C. Personal interview. [or "Telephone interview" or "E-Mail interview" as the case may be.] 22 May 1998.
2.10 Листа илустрација
Листа илустрација садржи наводе свих коришћених категорија (акедватно разврстане: слике, табеле, графикони...) и припадајући извор одакле су преузети.

За стил навода корисити Литература.
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