YHUBEP3UTET ¥ BAHKOJ NYUM
APXNTEKTOHCKO-MPABEBUHCKWN ®AKYNTET

Bpoj: 510/11
Bbama Jlyka, 26.04.2011. ronune

Ha ocHoBy wrana 9. [IpaBuiHMKa 0 YHYTpaIIkbO] OpraHU3aIMjd U CUCTEMATU3AIM]H PATHUX
Mjecta YHuBep3uTera, HayuyHo-HacTaBHO BUjehe ApXHTEKTOHCKO-Tpal)eBHHCKOT (hakynTera
je Ha 41. cjeqaunu oaprxkanoj 26.04.2011. ronune, 10HU]EN0

MOCJIOBHUK
O PAJAY KATEJIPHU

Yuam 1.
OBuM [loCITOBHUKOM ce peryjuile opraHu3aldja, 3ajaly, Ha4YMH pajga W OJUIyYHBama, T
HAYMH BOl)era CjeIHUIIA Ha KaTeapama.

| OIIIITE OAPEJIBE
Yiaau 2.

Karenpa je momopraHu3amvoHa jeauHHWIIA, KOja oOyXBaTa BHIIE CPOJHHUX HACTaBHUX
IpeaMeTa U3 jelHe WU BUIIE Y)KUX HayYHHUX, OJJHOCHO YMjETHUYKUX 00JacTu.

Pacriopenr HacTaBHHX IpeaMeTa MO KaTeipaMa M Ha3uBH KaTtenapu ce yTBphyjy Omrykom
Cenata YHHMBep3UTETa Ha MPH]jeIOT HAYYHO-HACTAaBHUX BUjeha opraHu3alMoOHNX jeIMHHIIA.

Yaan 3.
Karenpa o6assba cipenehe mociose:

- OpraHusyje M npaTH n3Boleme HaCTaBe Ha MPEIMETHMA Y OKBUPY KaTelpe;

- pa3mMaTpa M pjemiaBa MUTamba HACTABHOT, HAYYHOT M MCTPAXKUBAUKOI pajga U3 00JIacTu
KaTeape;

- cTapa ce 0 KBAJIUTETY u3Bol)ema HacTaBe;

- crapa ce o yHanpehemy HacTaBe M HaAy4HOT paja y o0JIaCTH HACTAaBHUX JAMCIHITIMHA;

- HETIOCPEIHO OJIr0Bapa 3a MOJU3amhe HACTABHOT U HAYYHOT MOAMIIATKa;

- OpraHusyje CTpy4YHe CaCTaHKE paJy pa3MaTpama CTPYYHHX U NPAKTHYHHUX MHUTAmba U IPyre
o0MKe JjeroBarba HAMHjCHEHE CTPYYHOM YyCaBplIaBalkby HACTaBHUKA, CapagHUKA,
CTyJIeHaTa W TonyJjapu3airje Hayke (KI1yOOoBH, TpUOWHE U C);

- nokpehe nocrymnak n30opa HaCTaBHUKA U CapaHUKa;

- TIpeayiake 4JIaHOBE KOMHCHje 3a mucame pedepara 3a m300p y 3Bamke HACTaBHUKA H
capaJiHuKa;

- pa3marpa TeMme 3a u3pajay AUIUIOMCKHX PaJioBa, 3aBPIIHHUX PaJIoBa 3a MPBH U JPYTH IUKITYC
CTY/H]a, CTICIUjATUCTHYKUX PaIoBa, MaTrUCTAPCKUX T€3a U TIOKTOPCKHUX JUCEpPTaIHja;

- MHULKpPA TpHjeIore 3a NpOMjeHy HaCTaBHOT IJIaHa M IPOrpama;

- MHUIUPA U3/aBambe MPUPYYHUKa, YIOCHNKA U HAyYHUX MyOJIMKaluja,



- 00aBJba U Apyre nocinose yrBpheHe CTaTyToM M JpyruM ONIUTHM aKTHMa YHUBEp3UTETa U
Qaxynrera.

Ynan 4.

WiaHnoBM KaTelpe Cy CBM HACTaBHHULM M CapaJHULMA 332 HACTaBHE IIPEIMETa y CacTaBy
Karexpe.

Karenpom pykoBoau med karenpe, kora umenyje CeHar u3 peqa HacTaBHHKA Ha mepuo ox 4
(ueTMpu) TOIWMHE, HA OCHOBY IMIpHjeIjIora Hay4YHO-HACTaBHMX BHjeha opraHu3anmoHuX
JeAMHHUIIA, Y3 IPETXOIHO MUIILJbEHHE KaTepe.

Yaan 5.

[led xartenpe Ha MOUYETKY CBOI MaHJaTa Mpelylaxke 3aMjeHuKa, Kojer nMeHyje Hayuno-
HacTaBHO BHjehe, ¥ KOjU je OBJIAIITEH Ja, y CIIy4ajy HErOBOT OJICYCTBA, BOJU CBE MOCIOBE U3
JjeNIOKpyTra BbEeroBoT paja.

Ha npBoj cjemnunm, Ha npujenyor meda, ce UMEHyje TEXHUYKH CEKpeTap KaTeape KOju je
3ay’KeH 3a TEXHUUKY TOJPIIKY OPTaHU3aIUj1 U Bol)erby MOCIIoBa KaTepe.

Yiian 6.
[led xateape uma cipeneha mpasa u 1y>KHOCTH:

- OpuHe 32 KOHTHHYHUTET aKTHBHOCTH KaTeIpe Ha CBUM ITUTABUMA U3 BEHOT JjeJIOKPYTa;

- OpuHe 0 U3BpILEHY OJUTYKa JeKaHa U (pakynTeTcKkux BUjeha Koje ce oHOoce Ha KaTelpy;

- 0 CBOM pajay ¥ aKTUBHOCTHMA KaTeape PEeNOBHO Hu3BjemrTaBa HayuHo-HacTaBHO BHjehe u
JeKaHa.

Yaan 7.

Cjennuie kateape ce opxapajy 1o moTpedu, a HajMambe TPU IyTa y TOKY JEJHOT CeMecTpa:
IpBU TIyT TpHje MOYeTKa HacTaBe, KaJa ce pa3MaTpajy CBa NMHTama M3 JIOMEHa KaTeape y
¢ynkunju yHampehema KBaIuTeTa HACTAaBHOT Ipolieca y HacTynajyhem cemectpy u yTBphyje
nporpam paja KaTeape, CPeJHHOM CeMecTpa, Kaja ce mpare Tekyhe akTHBHOCTH; U Ha Kpajy
ceMecTpa, Kajia ce yTBphyje cTereH peanusannje nporpaMa paja, a u3BjeITaju u npujeano3n
HOZHOCE JICKaHY.

Il CASUBAKE CJEJHULIE
Yiian 8.
Cjennuny kareape ca3ua e kareape, Ha OCHOBY MOTpeda peJOBHUX aKTUBHOCTH KaTeJpe.

[lled xarempe je myxkaH Ja ca3oBe CJeIHUIlY KaTeape W Ha 3axTjeB JekaHa dDakynrerta,
PYKOBOJIMOLIA CTYAM]CKOT ITporpama Wid jefHe TpehuHe djgaHoBa Katepe.

Yiaan 9.

Cjennuiie Kareape ce ca3uBajy €IEKTPOHCKOM IOIITOM, MUCMEHHUM ITyTEM WM HCTUIAEEM
Mo3MBa Ha oryacHy Tabny dakynrera HajMambe 3 (TpH) JlaHa MIPHUje OJIpKaBamba CjEIHHUIIC.

[To mpaButy, MaTepHjall 0 CBaKOj TauKH THEBHOT pea Koje he Outu pasmarpaHe Ha CjeIHUIN
ce Hamaze Ha Internet ctpanumnm dakynrera.

Yiaan 10.

VY mo3uBy 3a CjemHUIlYy KaTeape, Mopa OWTH Ha3HAYEeH J1aH, MJECTO M BPHjeMe OJiprKaBamba
CjelHuIIe U MPHjeIor THEBHOT pefa, KOju cacTaBiba Ied Kareape, Mo NoTpedH U y capaamu
ca ICKaHOM M MPOJICKaHNMa, Kao M 3alIMCHUK ca MPETXOHE CjeTHUIIE KaTepe.



Yaan 11.

VY XUTHUM cilyd4ajeBUMa CjeHUIAa KaTeJpe Ce MOXKE ca3BaTH HajMame jelaH JaH Tpuje
OJpKaBama, U TO EIEKTPOHCKOM IOIITOM MIIN (PaKCOM.

Yan 12.

CjenHunm Karespe Cy TyXKHH J]a C€ 0JJa30BY CBH HCHH WIAHOBH, a Y CIy4ajy CIIPHjEYECHOCTH,
Jla 0 TOME MUCMEHO 00aBHjeCTe TEXHUYKOT CeKpeTapa.

11l TOK 1 HAUYMH PAJIA CJEJIHUIIE
Yaan 13.

[To oTBapamy cjennuiie, med Kareape yrBphyje na jau cjeTHHUIM MPUCYCTBYje TOBOJbaH Opoj
YJIaHOBa 3a IMYHOBAXHO OIYYHUBAKBLC, OJHOCHO BHUIIC O IIOJIOBUHC YJIAaHOBA KaTCApC.
CacraHak KaTe/pe ce OJJIaKe YKOJIUKO Ha eMy HE NMPUCYCTBYj€ BUIIIE O] MTOJOBHHE HEHUX
YJIaHOBaA.

Yan 14.

[To yrBphuBamy mpucycTBa OBOJFHOT Opoja WIaHOBA 3a MyHOBAKHO OAIY4YHBamE, KaTenpa
yTBphyje AHEBHU pe/l Ha OCHOBY MPH]jEIJIOTa CACTABJHCHOT y MO3HBY.

[led xarenpe mo3uBa 4IaHOBE KaTeIpe Ja CTaBe BEHTYyalHe mpuMjeade Wi mpujeiore 3a
U3MjeHYy WIIN JIOTYHY JTHEBHOT pejia.

[Ipumjende unu npujeiore 3a U3MjeHy WM JOMYyHY THEBHOT pena mied kareape cTaBiba Ha
OJUTyYHBAIbE.

[Ipema pesynraTuma u3janimaBarmba ce MporaniaBa KOHAYHO YTBpheH THEBHU pe/l.
Yaan 15.

[To yrBphuBamy KOHAYHOT JHEBHOT pejia C€ yCBaja 3alMCHUK Cca MIPETXOIHE CjeTHHUIIC.

CBaku 4i1aH ¥Ma MPABO Jla CTaBU MpUMje0e Ha 3alMCHHUK.

O OCHOBaHOCTH CTaBJLCHHMX MPHUMjeI0M y CIydajy TOJHMjeJbeHUX MUILbEHa Ce OAIyuyje
OJIMax Ha CjeIHUIIH, TTACAHEM.

YcBojeHe npuMjeade ce yHoce y 3aUCHUK TeKkyhe cjennuie.

Axo He Oyae mpumjenOM Ha 3aMMCHHK, Ied Karenpe KOHCTaTyje Ja je 3aluCHUK ca
MPETXOJIHE CjeTHULIC YCBOjEeH 0e3 MpuMjeI0H.

Yuian 16.
Ha cjenqnunu karezape ce pjeriaBajy caMmo MuTama Koja Cy CTaB/beHa Ha THEBHU pEl.

PacnipaBspame 0 TOjeAMHUM MTUTakUMAa JTHEBHOT pefia MOYNE YCMEHUM H3JIaralkbeM OJJHOCHO
YUTamEM [MMCMEHOT U3BjelTaja oapeleHor u3BjecTuorna.

W3BjecTrorie 1o mojeanHuM TauykaMma THEBHOT pena yHanpujea oapehyje med xareape.
[Tocnuje 3aBpIeHOT U3Marama U3BjeCTUOIIA, Tied KaTeIpe OTBapa TUCKYCH]Y.
Yaan 17.

Ha cjegHuim HUKO HE MOXE MUCKYTOBATH IPHje HETO IITO 3aTaKH U T00Hje pujed o meda
Karespe.

[lled xarenpe maje pujed mo peay MpujaBJHLEHUX.



Yian 18.

AKO ce TUCKYTaHT yJaa/bu OJ1 TeME KOja ce Haja3d Ha JTHEBHOM peny, med KaTeape ra Ha TO
OIOMHbE, & YKOJIUKO U JlaJbe HACTABH Jla TUCKYTYje M3BaH TEMe JHEBHOT peia, Ied Kareape
My MOX€ OJY3€TH pHjed.

Yuian 19.
o 3aBpiIeHoj pacmpaBy MO jelHO] TaYKHU JHEBHOT pefa, a Kaja Ied katenpe yTBpAU Jaa ce

BUIIE HUKO HE jaBjba 3a pHjed, MPUCTYyNa Ce€ rjacamy U JOHOUICHY OJUIYKe, 3aKJbyyKa,
MpHjeIJIora WM 1aBalkhy MUILBCHA.

Onnyke ce IOHOCE TJIaCamkEM.
Yuan 20.
['macame je, 1o mpaBmITy, jaBHO.

[Ipuje rnacama med kareape GopMysHIle MPUjEAIIOT, a 3aTUM TT03UBA YWIAHOBE Ja Ce U3jacHe
Ko je ,,3A, a ko je ,,[IPOTHB* npujenora, oTHOCHO KO je y3IpKaH O] TJIacama.

UnaHoBH KaTenpe OJUIydyjy TajHMM TJjacameM Kajna je To mnpeasuheHo CraTyToM HIU
MOCEOHOM OJJTYKOM.

3a cripoBoheme TajHOT Tlacama KaTelpa UMEeHYje KOMUCH]Yy o/ Tpu uiaHa. Pax komucuje ce
3aBpIlIaBa MMPeJajoM TIacaykKuX JUCTHhA U MOTIUCAHOT 3alMMCHUKA medy KaTeape.

Yoan 21.

Katenpa monocm omiyke, 3akJbydke, MpUjeIIore, U J1aje MUIJBCHE O CBUM NMUTAmBUMa U3
JjesIoKpyTra CBOT pasia BehnHOM IilacoBa MPUCYTHOT Opoja WwiaHoBa KaTeape.

Yan 22.

VY ciydajy mojjene riacoBa Ha jeTHAKE UjeIOBe, TTIacamhe Ce MOXKE IIOHOBUTH. Y KOJIMKO CE U
MOHOBHUM TJlacalb€M HE TIIOCTUTHE BehMHA Ha WCTO] CJeIHUIM, HE MOXE Ce ajbe
U3jallkbaBaTH O TOM NpHjeIory, Beh ce oqmaxe 3a uayhy cjeqHuiy.

Ynan 23.
Onnyky, 3aKJby4aK, MPHjeUIOT U MULIUbEHE opMyuiie med Kareape.

Ynan 24.
Cjennuiia kaTepe Tpaje 1o MpaBuiIy JIOK Ce pacrpasa Mo JHEBHOM peAy He 3aBpIIH, OJJHOCHO
JI0 Kpaja BpeMeHa yTBpheHor 3a Tpajame cjeanuiie. CjeqHuIly 3aKkJbyuyje med Kareape HaKoH

IITO je MPETXOJHO YTBPAMO Ja je paclpaBa M0 JTHEBHOM peay 3aBpIICHA WIH Ja je UCTEKIIO
BpHjeMe oapelheHo 3a Tpajame CjeaHHUIIE.

AKo pacripaBa 1O JHEBHOM peay HHje 3aBpIlIeHa, a CjeHMLA ce TNpeKHHe, oAMax he ce
YTBPIUTH JaH M 9aC HACTaBKa Paja CjeTHHIIE.

UiaHOBU KOjU Cy OJICYTHH Ca CjeHHUIIC MUCMEHO ce 00aBjelmTaBajy o JaHy, MjecTy U 4acy
HAacTaBKa MPEKUHYTE CjeTHUIIE.

Yan 25.

[lled xaTenpe MMa mMpaBoO W IY>KHOCT OJlpiKaBama pefa Ha cjenuuid. OH MMa MpaBo Ja
OTIOMEHE JIMIIE KOje TTOBPH]EIU ITUCIUIUINHY 32 BpHUjeMe CjeIHUIIS, a aKO IOHOBU TPENIKY, 1a
ra yJlaJby ca CjeHUIIe.



1V 3AIIMCHUK
Yiian 26.

Ha cjegauim xareape ce BOAM ce 3aMMCHUK KOJU MOTMHCY]e Ied KaTeape U JHIE KOje BOIU
3aIHICHUK.

3anuCcHUK BOJIU, TIO TPABUITY, TEXHUYKH CEKpETap Karepe.
Yoian 27.

3anuCHUK ca CjeAHMIIC KaTeape Mopa Ja CaapiKu:

penHu Opoj cjenHUIle y TOANHU;

- JlaH, Mjecell M Jac KaJia je CjeTHUIIa OprKaHa, MjeCcTo T/Ije je OJpKaHa U Yac 3aBPIICTKA;

- UMEHA NMPUCYTHUX M OJICYyTHUX WIAHOBA;

- THEBHH peI;

- puMjen0e Ha 3alMCHUK ca MPETXO0/HE CjeHHUIIE, aKO IOCTOj¢;

- Ha3HAYCHE UMCHA YUYECHHUKA Y TUCKYCHjH;

- OJTyKe JOHETE MO MOjeAMHUM TauKaMma JTHEBHOT peJia, pe3yiTaTe Iilacama, ako je Tiacame
OJIpKaHO, ca KPaTKUM CaJprKajeM JTUCKYCH]e;

JlickycHja Ha CjeTHUIIH Ce, IO MPaBUITy, HE YHOCH Y IL[jEJIMHH Y 3aIIUCHUK.

Ha 3axTjeB unaHa KaTeape y 3allMCHUK CE YHOCH HETOBO M3/IBOJEHO MHIIJBEHE O ojpeheHuM
nuTamuMa.

V 3ABPIHIHE OJIPE/IGE
Yian 28.

[TocnoBHMK ce omHOCH Ha paj cBuUX KateAapu Ha Dakynrery. UHunmjaTuBy 3a M3MjeHE U
nomnyHy oBor IlocioBHHKA MOXKe TIPEITIOKHUTH HEKA Of] KaTelIpH, Ha 3aXTjeB CBOjUX YIaHOBA,
y3 00paziioxkeme, 0 ueMy ourydyje Hayuno-nacraBuo Bujehe daxynrera.

[locnoBHUK ce MHUjema W JIONyHhYje Ha HAYMH W 1O TMOCTYNKY HpeABH)EHOM 3a HEroBO
JIOHOIIICHC.

Yiian 29.

OgBaj [locioBHHMK cTyma Ha CHary OcCMOT JaHa O] jJaHa o0jaBjbHMBama Ha OTJIACHO] TaOmu
@axynreta 1 Ha Internet crpanuum @akynrera.

[TocmoBHHMK ce MHUjeHma W JOMyHYje HAa HAYMH M IO TOCTYIKY MPEABHNEHOM 3a HETOBO
JIOHOIIICHE.

[MPEJCJEHUK
HAYYHO- HACTABHOI' BUJERA ®AKVYIITETA
[Tpod. np Munenko CrankoBuh



